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Inhalt 



Termine 
und Fristen 



 eine klar erkennbar selbstständig verfasste Arbeit 

 inhaltliche Richtigkeit und Genauigkeit 

 Transparenz und Überprüfbarkeit 

 Offenlegen von Quellen und 
Hilfsmitteln(→„Zitieren“) 

 fachlich-methodisches korrektes und logisches 
Vorgehen 

 Formelle Vorgaben, die eingehalten werden 

Wissenschaftlich 
Arbeiten 



 Titelblatt 

 Inhaltsverzeichnis 

 selbständig verfasste Arbeit 

 Literaturverzeichnis 

 Selbstständigkeitserklärung 

 Anhang 

Aufbau der 
Facharbeit 



Titelblatt 



Inhaltsverzeichnis 



 Einleitung: Motivation, Vorgehensweise und Zielsetzung 
der Facharbeit darlegen 

 keinesfalls Umgangssprache, sondern Bildungssprache 
(gehoben, wissenschaftlich) 

 neue, wichtige Gedanken → Absatz! 

 Zitieren (mehr dazu später!) 

 wenn nötig: Gliederung in Unterpunkte (≥2) 

 Fazit: zurückblickendes Resümee, in dem darzulegen ist, 
inwiefern das Ziel der Arbeit erreicht und wo Ansatzpunkte 
für weitergehende Überlegungen sein könnten 

Selbstständig 
verfasste 

Arbeit 



 Aus Gründen der Vereinheitlichung entscheiden wir 
uns für die sogenannte geisteswissenschaftliche 
Zitiertechnik, also das Zitieren mit Hilfe von Verweisen 
auf Fußnoten: 

 Dass der Adel aber „in politischer Hinsicht mit dem 
Volk identisch ist“1, kann für Sachsen keine Geltung 
beanspruchen. 

 1 Bosl, K.: „Staat, Gesellschaft, Wirtschaft im deutschen Mittelalter“. Stuttgart: 
1970, S. 748. 

 

Zitieren 



 Wenn man bei einem Autor nur indirekte gedankliche 
Anleihen macht, zitiert man indirekt: 

 Jedoch ist es notwendig, über die Feststellung Mitteis´ 
hinaus, Wahlkörper bei der deutschen Königswahl 
seien in erster Linie die vier Hauptstämme Bayern, 
Franken, Sachsen und Schwaben gewesen1, die 
personelle Zusammensetzung des Wahlkörpers 
sächsischer Stamm näher zu untersuchen. 

1 vgl. Mitteis, K.: „Die deutsche Königswahl“, Stuttgart: 1960, S. 95 f. 

 

Zitieren 



 Selbstverständlich dürft ihr Internetquellen benutzen, 
jedoch nicht ausschließlich!!! (mindestens 3 
Monographien) 

 Keine Quellenangaben aus Suchmaschinen! 

 Wenn ihr Internetquellen zitiert, ist darauf zu achten, 
mitanzugeben, zu welchem Zeitpunkt ihr diese Quelle 
benutzt habt: 

 1 http://www.zum.de/wiki/index.php/Facharbeit   

    (URLs vom 27.11.2019) 

 

Zitieren 

http://www.zum.de/wiki/index.php/Facharbeit


 Hier sind grundsätzlich alle benutzten Quellen und Werke 
aufzuführen  

 Wie folgt zu sortieren: Primärquellen (wenn vorhanden), 
Sekundärquellen (Monographien, Artikel, Internetquellen) 

 alphabetisch sortiert nach den Nachnamen der Autoren 

 Art und Weise der Angabe im Literaturverzeichnis identisch 
mit der, die für die Fußnoten verwendet wurde, also: 

 Name, Vorname: Titel, Erscheinungsort, Erscheinungsjahr 

 

 

 

Literaturverzeichnis 

Name, Vorname: Titel, Erscheinungsort, Erscheinungsjahr 



 1. Form der Arbeit (20%): 

 Vollständigkeit, Korrektes Zitieren, 
Literaturverzeichnis, sprachliche Qualität, Erfüllung 
formeller Vorgaben 

 2. Inhalt (45%): 

 Logik, Nachvollziehbarkeit der Thesen, schlüssige 
Argumentation, Themenbezug, Sachkenntnisse, 
verschiedene Anforderungsbereiche (I bis III) 

Beurteilungskriterien 



 3. Wissenschaftliches Arbeiten  (35%): 

 Fachtermini, Klarheit, fachliche Methoden, 
Quellenvielfalt und –qualität, wissenschaftliche 
Distanz, Eigenständigkeit 

 Im Fach Englisch werden, abweichend von den 
übrigen Fächern, wie in Klausuren 150 Punkte 
vergeben: 90 Punkte für Sprache, 60 für Inhalt. 

 

Beurteilungskriterien 



 Schriftart: Times New Roman 

 Schriftgröße: 12 (Fußnoten: 10) 

 Absatz: 1,5 (Fußnoten: 1) 

 Blocksatz 

 oberer und unterer Rand: jeweils 1,5cm 

 rechter Rand: 2,5cm 

 linker Rand: 3,5cm 

Formelle Vorgaben 



 Länge der Arbeit: 8-12 Seiten  

 Materialanhang (falls vorhanden): alle nicht 
zugänglichen Arbeitsmaterialen, 
Arbeitsdokumentationen, Interviews, Transkripte, 
etc. → in jedem Fall durchzunummerieren! 

 drei (!) Beratungsgespräche sind anhand des 
Beratungsprotokolls nachzuweisen 

 Abgabe der Arbeit in einem Schnellhefter inkl. eines 
USB-Sticks, der die Arbeit digital aufbereitet enthält 

Formelle Vorgaben 



 Keine Facharbeit ist vollständig ohne die von Euch 
unterschriebene Selbstständigkeitserklärung: 

„Ich erkläre, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe 
angefertigt und keine anderen als die im 
Literaturverzeichnis angeführten Quellen und 
Hilfsmittel benutzt habe.“ 

 

Ort, Datum                             Unterschrift 

 

Formelle Vorgaben 



 Wir wünschen Euch eine für Euch optimale 
Themenwahl, Freude und Lust am wissenschaftlichen 
Arbeiten sowie am Ende natürlich ein herausragendes 
Ergebnis für Eure Facharbeit! 

Habt ihr noch Fragen? 

Eure Fragen 


